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Marupes pamatskolas bibliotekas lietoSanas noteikumi

Izdots saskand ar Visparéjas izglitibas likuma
10.panta 3.dalas 2.punktu

1. Visparigie noteikumi

Sie noteikumi nosaka Marupes pamatskolas bibliotekas (turpmak — Bibliotéka), Marupes
pamatskolas bibliotekas lietotaju (turpmak — Lietotajs) tiesibas un pienakumus, ka ari
kartibu, kada Biblioteéka veic bibliotekaro darbibu un apkalposanu.

Lietotaja tiesibas un pienakumus nosaka Izglitibas likums, Biblioteku likums, citi Latvijas
Republikas likumi un tiesibu akti, Skolu biblioteku manifests un vadlinijas, Marupes
pamatskolas ieksgjas kartibas noteikumi un Bibliotekas lietoSanas noteikumi.

Biblioteka nodroSina skolas macibu procesu un darbibu ar Valsts pamatizglitibas
standartam atbilstoSiem macibu lidzekliem, ka arT veic Lietotaju bibliotekaro,
bibliografisko un informacionalo apkalpoSanu.

Bibliotekas lietoSanas noteikumu izmainas un papildindjumus ierosina Biblioteka un
apstiprina Marupes pamatskolas direktors.

Bibliotekai ir pienakums iepazistinat Lietotajus ar Bibliotékas lietoSanas noteikumiem. Tie
izvietojami Lietotajiem pieejama vieta Bibliote€kas telpas un izglitibas iestades majaslapa.

2. Bibliotekas lietotaji

Lietotajs ir ikviens Marupes pamatskolas skoléns, skolas darbinieks, skolénu vecaks.
Registrgjoties Bibliotéka, nav jauzrada personu apliecinosi dokumenti.

Lietotajus Biblioteka registré elektroniska forma BIS Skolu Alise, katram jaunam
lietotajam pieskirot lietotaja numuru. Bibliotekars nodroSina personas datu aizsardzibu
atbilstosi Visparigai datu aizsardzibas regulai.

Registrétam Lietotajam lasitaja formulars ir elektroniska forma BIS Skolu Alise. Taja tiek
registrétas zinas par izsniegtajiem iespieddarbiem, atgrieSanas terminiem, kavéjumiem.
Sakoties skolas macibu gadam, bibliotekars iepazistina 1. un 5. klaSu skolénus ar
Bibliotekas lietoSanas noteikumiem. Par€jos skolénus, kurus bibliotekars nav iepazistinajis
ar Bibliotekas lietoSanas noteikumiem, iepazistina klasu audzinataji.
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Skolénu iepazistinaSanas fakts tiek dokument€ts no e-klases izdrukata veidlapa ar obligatu
skoléna parakstu un datuma noradi. Ja skoléns atteicies parakstities, tas tiek fiksets
veidlapas piezimes.

Ar savu parakstu skoléns apliecina, ka ir iepazinies ar Bibliotekas lietoSanas noteikumiem
un apnemas tos pildit.

3. Lietotaju tiesibas un pienakumi

Lietotajiem ir tiestbas:

3.1.1.izmantot Bibliot€kas fondus un informacijas sistémas (datoru, internetu), izmantot
biblioteka esoso biroja tehniku, saskanojot ar bibliotekaru;

3.1.2.sanemt informaciju par Bibliotekas fondu sastavu;

3.1.3.sanemt pagaidu lietoSana iespieddarbus un citus dokumentus no Bibliotekas
fondiem;

3.1.4.1epazities un ieverot Bibliotekas lietoSanas noteikumus;

3.1.5.1astt preses izdevumus un citu literatiru Bibliotekas telpas, ka arT izmantot Biblioteka
esosas didaktiskas un attistosas spéles, puzles u.tml. izzinoSos materialus;

3.1.6.piedalities Bibliotekas organizétajos pasakumos (izstades, svetkos, viktorinas,
literarajas pecpusdienas utt.);

3.1.7.1iesniegt priekslikumus, atsauksmes, stidzibas par Bibliotekas darbu bibliotekaram
vai skolas administracijai.

Lietotajam ir pienakums:

3.2.1.atlases procesa no plauktiem iznemtas gramatas, péc lietoSanas novietot atseviski
noraditaja vieta. LasiSanai izsniegtas gramatas Lietotajs pats plauktos neizkarto;

3.2.2.saud7zigi izturéties pret lietoSana nodoto iespieddarbu vai citu dokumentu, tajos
neizdarot nekadas atzimes un svitrojumus, nelokot, nepléSot lapas un nebojajot
svitrkodus;

3.2.3.zinot bibliotekaram par iespieddarbu vai citu dokumentu bojajumiem, par citu
Lietotaju nesaudzigu attieksmi pret Bibliotekas fondiem un materialajam vértibam;

3.2.4.atlidzinat Bibliot€kai radusos zaud€jumus Bibliotekas lietoSanas noteikumos
noraditaja kartiba, ja iespieddarbs vai cits lietoSana nodotais dokuments sabojats vai
vispar nav atdots;

3.2.5. Biblioteka sanemto iespieddarbu vai citu dokumentu nodod Iidz noteiktam terminam.
To iesp&jams pagarinat, ja nav citu pieprasijjumu;

3.2.6.1ieverot Biblioteka izsniegto gramatu un periodikas lietoSanas terminu — 4 nedélas;

3.2.7.uz sava varda Biblioteka registrétos iespieddarbus, tai skaita macibu gramatas,
nenodot lietoSana treSajam personam (citiem cilvékiem);

3.2.8.neiznest no Bibliotekas gramatas un citus dokumentus, kuru sanemsanu vin$ nav
noformégjis pie bibliotekara;

3.2.9.nebojat Bibliotekas fondus, inventaru un iekartas vai nodarit citus materialus
zaud&jumus Bibliotekai;

3.2.10. p&c bibliotekara uzaicinajuma nekavéjoties atstat Bibliotekas telpas (zvans uz

stundu, trauksmes zvans utt.);

3.2.11. neskaidribu gadijuma versties pie bibliotekara.

Lietotajam vienlaikus izsniedz ne vairak ka 5 iespieddarbu vienibas (neskaitot macibu

gramatas).

Bibliotekars patur tiesibas noteikt iespieddarbu vai citu dokumentu lieto$anas terminu, ja

tas nepiecieSams, ka arT noteikt konkrétu eksemplaru izmantoSanu tikai Bibliotekas telpas

uz vietas, par to savlaicigi inform&jot Lietotaju.

Par Bibliotekas lietoSanas noteikumu neievéroSanu Lietotajam uz laiku var liegt tiesibas

izmantot Bibliotéka sniegtos pakalpojumus.
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4. Lietotaju uzvedibas noteikumi

Jebkurai personai, kas atrodas Bibliot€kas telpas, jaievero vispargjie uzvedibas noteikumi,
cienpilna attiecksme pret citiem Bibliotekas Lietotajiem un bibliotekariem (sarunas, troksnis
un cita veida darbibas jaierobezo 1idz Iimenim, kas nav traucgjosSas pargjiem Lietotajiem).
Bibliotekas telpas Lietotajs uzturas bez virsdréb&m, somas novieto noraditaja vieta.
Lietotajam ir aizliegts ienest Bibliot€kas telpas partikas produktus, tos €st un dzert.
Bibliotekas telpas skoléniem mobilie telefoni atrodas somas.

Bibliotekas datori paredzeti macibu procesam nepiecieSamas informacijas meklesanai,
pétniecisko darbu, referatu u.c. macibu procesam nepiecieSamo darbu izstradei.
Izmantojot internetu, jaieveéro visparpienemtie €tikas principi, aizliegts patvaligi uzstadit
programmas, spéles, apmeklet timekla vietnes, kuru apliikoSana nav paredzéta atbilstosaja
vecumposma, sabiedriskas vietas.

Skoléni datorus drikst izmantot starpbrizos, brivajas stundas un péc macibu stundam. Pirms
datora lietoSanas japiesakas pie bibliotekara.

Nemot vera datoru lietoSanas noslogojumu, bibliotekaram ir tiesibas noteikt Lietotajam
datora lietoSanas laiku un ilgumu, par to ieprieks informéjot.

Datortehniku drikst ieslégt un izslégt bibliotekara uzraudziba. Ar datortehniku jarikojas
saudzigi, aizliegts veikt parstartéSanu, uzstadit programmas, izmantot un bojat citu lietotaju
saglabatas datnes, bojat programmatiiru vai aparatiru. Nedrikst aiztikt elektriskos vadus,
to savienojumus, kontaktdaksas, kontaktligzdas, datoru dalu savienojoSos vadus u.c.

4.10. Lietotajam sava darba stingri jaieveéro darba drosibas, elektrodrosibas un ugunsdrosibas

noteikumi.

4.11. Konstatgjot bojajumus, datora darbibas traucgjumus vai neskaidribu gadijuma,

nepiecieSams partraukt darbu un par to informét bibliotekaru.

4.12. Darbu beidzot, lietotajam ir jaaizver visas lietotas programmas, jasakarto darba vieta un

japiesakas pie bibliotekara.

4.13. Lietotaju, kurS neievéro Bibliotekas lietoSanas noteikumus, launpratigi traucé darbu

5.1.
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citiem Lietotajiem vai Bibliotekas darbiniekiem, boja Bibliote€kas inventaru, var izraidit
no Bibliotekas telpam.

5. Macibu gramatu izsnieg§anas un nodosanas noteikumi

Macibu gramatas jaunajam macibu gadam izsniedz registréjot BIS Skolu Alise macibu
gada sakuma péc sastadita grafika. Gramatas izsniedz, ja skolénam nav izveidojies gramatu
parads Biblioteka.

Skoléniem Biblioteka izsniegto macibu gramatu lietoSanas termin$ ir 1 macibu gads,
pedagogiem macibu gramatu izsniegSanas termins$ var tikt pagarinats pec nepiecieSamibas.
Katrs skoléns, sanemot macibu gramatu, to apvako un macibu gramatas aizmuguré veic
ierakstu, noradot savu klasi, vardu, uzvardu un macibu gadu. Skoléna pienakums ir
nodro$inat, lai macibu gramata biitu apvakota visu macibu gadu. Ja, veicot macibu gramatu
parbaudi, bibliotekars konstaté, ka macibu gramata nav apvakota, ta var tikt nodota
glabasana biblioteka l1dz bridim, kad skoléns nodrosina tas apvakoSanu.

Katrs skoléns sanem vienu macibu gramatu komplektu. Mediciniski pamatotas diagnozes
gadijuma, ja skoléns nedrikst nest un cilat gramatas, uz laiku iesp&jams sanemt Biblioteka
pieejamas papildu macibu gramatas.

Macibu gramatas nodod macibu gada beigas péc sastadita grafika. Gramatu nodoSanas
grafiku izzino ieprieks, lai skoléni varétu sakartot lietotas macibu gramatas.

Bibliotekars pienem tikai sakartotas gramatas, bez bojajumiem, svitrojumiem un
ierakstiem.
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6. Administrativa atbildiba un bibliotékas lietoSanas noteikumi

6.1. Nozaud€tos vai Lietotaja neatgriezeniski sabojatos Bibliotekas izdevumus Lietotajam
jaaizstaj ar identiskiem vai lidzveértigiem izdevumiem, vienojoties ar Biblioteku.

6.2. Macibu gada beigas Lietotajs nokarto visas saistibas ar Biblioteku, sanemot bibliotekara
mutisku vai rakstisku apstiprinajumu.

6.3. Skolénam par macibu gada beigas nenokartotam saistibam ar Bibliotéku var tikt aizkavéta
liecibas izsniegSana.

6.4. 9. klaSu absolventi 11dz apliecibas sanemsSanai izpilda visas saistibas ar Biblioteku, sanemot
bibliotekara mutisku vai rakstisku apstiprinajumu.

6.5. Skoléni, kuri izstajas no skolas, nokarto visas saistibas ar Biblioteku, sanemot bibliotekara
mutisku vai rakstisku apstiprinajumu.

7. Nosléeguma jautajumi
7.1. Bibliotekas lietoSanas noteikumi pieejamai izglitibas iestades majaslapa un Biblioteka.

7.2. Atzit par speku zaud&jusus 2021. gada 26. marta iek$€jos noteikumus Nr. 2021-4 “Marupes
pamatskolas bibliotekas lietoSanas noteikumi”.

Direktore E. Dreimane

L. Kalinka, laura.kalinka@mpsk.marupe.lv

L.Grundmane, liga.grundmane@mpsk.marupe.lv
67148306
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